SUISSE
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L'entreprise familiale SCHENK SUISSE SA fondée a Rolle en 1893, est I'une des entreprises les plus
importantes de I'économie viticole suisse. Propriétaire d’un riche patrimoine viticole en Suisse et en

Europe, elle développe des produits de haute qualité et se démarque notamment par la diversité de
ses activités et par des investissements continus.

Si vous étes passionné par la comptabilité, que vous étes doué pour travailler en équipe et que vous
recherchez un défi stimulant dans un environnement en plein essor, alors ce poste est une opportunité
a ne pas manquetr.

Pour compléter notre équipe a Rolle, nous recherchons un(e)

Comptable Fournisseurs et Débiteurs (F/H/A)

Responsabilités :

1. Comptabilité fournisseurs :
e  Gestion électronique du flux de factures : numérisation a réception, suivi du processus
d’approbation, préparation au paiement
e  Suivi de la validation des factures dans I'outil Gestion Electronique de Documents (GED)
e  Saisie des factures fournisseurs dans I'ERP
e  Préparation des propositions de paiements pour différentes sociétés
2. Comptabilité débiteurs :
e  Gestion des encaissements de plusieurs sociétés (QR code ou paiement direct),
réconciliation
e  Assistance dans la gestion du contentieux
e  Emission des factures et des avoirs
e  Contacts avec les clients romands et suisses alémaniques
3. Réconciliation et mise a jour des transactions bancaires.
Gestion de la petite caisse.
5. Participation a la gestion des notes de frais :
e  Controle et traitement des notes de frais
6. Aide administrative diverse

»

Profil recherché :

Expérience minimale de 5 ans en comptabilité.

Titulaire d'un CFC minimum.

Trés bonne maitrise d'Excel et des outils Microsoft courants.

Expérience avec un ERP reconnu et un outil GED.

Langues : Francais (langue maternelle), tres bonne maitrise de l'allemand (niveau C1 minimum
souhaité).
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6. Qualités : Collaboratif(ve), motivé(ée), ouvert(e) au changement, aptitude a aider,
rigoureux(se), consciencieux(se) et précis(e)

Si vous partagez notre passion pour le vin et que vous souhaitez faire partie d'une équipe engagée, si
vous étes intéressé(e) par cette opportunité et si vous corresponds au profil requis, nous nous
réjouissons de recevoir votre dossier de candidature complet (lettre de motivation, CV, références,
certificats et diplomes) a I'adresse suivante : recrutement@schenk-wine.ch.
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